STANDARDOWA PROCEDURA EWAKUACII
UCZNIOW I NAUCZYCIELI Z BUDYNKU
SPECJALNEGO OSRODKA
SZKOLNO-WYCHOWAWCZEGO
W ZUKOWIE



CEL PROCEDURY

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji uczniow

i pracownikow Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Zukowie w sytuacji zagrozenia.

PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Procedura okresla tryb postgpowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnosci osob realizujacych niezbgdne
dzialanie poczawszy od stwierdzenia (mozliwo$ci wystgpienia) symptoméw wskazujacych na

konieczno$¢ podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacjg uczniow i pracownikow z budynku szkoty.
PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY

1. POZAR — gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi $rodkami.

2. ZAMACH TERRORYSTYCZNY - otrzymanie informacji o podtozeniu fadunku wybuchowego lub
innego srodka niebezpiecznego.

3. ZAGROZENIE NSCh (niebezpiecznymi substancjami chemicznymi) — jezeli czas dojscia skazonego
obtoku powietrza jest wigkszy niz 15 minut.

4. ZAGROZENIE KATASTROFA BUDOWLANA,

5. ZAGROZENIE WYBUCHEM GAZU SPOWODOWANE AWARIA INSTALACJI GAZOWE].

6. INNE.

SPOSOB OGEASZANIA ALARMU / SYGNALY ALARMOWE

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku Osrodka odbywa si¢ w ramach wewnetrznego systemu
alarmowania z wykorzystaniem sygnatu dzwigkowego, glosu oraz sieci telefoniczne;.

2. W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji kilkakrotnie powtarzamy / stowny
komunikat — , EWAKUACJA” oraz sygnat dzwickowy trwajacy 2 minuty.

3. Dyrektor szkoty przekazuje komunikat o ewakuacji do sekretariatu szkoty, na tej
podstawie w klasach oglasza si¢ alarm i przystgpuje do natychmiastowej ewakuacji.

4. Ewakuacj¢ nalezy prowadzi¢ w sposob zorganizowany kierujac si¢ ustaleniami procedury i aktualnie
zaistnialg sytuacja.

5. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich 0s6b znajdujacych sie

w rejonie szkoty.

Swiadek niebezpiecznego zdarzenia (odbiorca informacji) zobowiazany jest natychmiast

powiadomic¢ sekretariat szkoly.



PRZYDZIAL OBOWIAZKOW I ORGANIZACJA DZIALANIA

1. DYREKTOR SZKOLY

Podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji (petnej lub czesciowe;);

Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze;

Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych;

Nakazuje uruchomienie elementdéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczegolnosci: transport,
zatadunek 1 ochrona dokumentacji szkoly, zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej
1 elektrycznej, otwarcie wyj$¢ ewakuacyjnych;

Wprowadza zakaz wejécia 1 wjazdu na teren szkoty osdb postronnych;

Organizuje akcje ratownicza;

Zarzadza ewakuacje samochodow;

Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia;

Wspoéldziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi (PSP, Policja, Pogotowiem

Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp.)

2. WICEDYREKTOR

Pod nieobecnos¢ Dyrektora Szkoty zarzadza ewakuacje¢ 1 nadzoruje jej przebieg.

Przeprowadza akcj¢ ewakuacyjng dzieci i mlodziezy,

Zabezpiecza dokumentacje¢ szkoty.

Na miejscu ewakuacji przyjmuje meldunki od wychowawcow/nauczycieli oraz pozostatych
pracownikow o liczbie ewakuowanych osob.

Sktada meldunek Dyrektorowi Szkoty lub kierujacemu akcjg ratownicza.

3. KIEROWNIK GOSPODARCZY

Tres$¢ otrzymane informacji (komunikatu) o zagrozeniu przekazuje do:

Dyrektora szkoty,

Sekretariatu,

Pokoju nauczycielskiego,

Zdejmuje zasilanie wytacznikiem gtownym w budynku oraz odcina doptyw gazu
W miar¢ mozliwosci przystepuje do usuwania zagrozenia

Wstrzymuje wejscie na teren szkoty



4. SEKRETARIAT SZKOLY:

Zgodnie z decyzja Dyrektora Szkoty powiadamia:

Stuzbe dyzurng Policji Tel. 997
Stuzbe dyzurng PSP Tel. 998
Pogotowie Ratunkowe Tel. 999
Inne stuzby w zalezno$ci od potrzeb Tel.112

Nadzoruje zabezpieczenie (ewakuacje) waznego mienia, dokumentdéw, urzadzen, pieczeci itp.

WYCHOWAWCY KLAS — NAUCZYCIELE — TERAPEUCI

Oglaszajg alarm dla uczniow (klas);

Nakazujg opuszczenie budynku;

Nadzoruja przebieg ewakuacji uczniow (klasy);

Nadzorujg zabezpieczenie (ewakuacj¢) waznego mienia i dokumentéw (min. dzienniki lekcyjne

nalezy zabra¢ ze sobg na miejsce zbiorki)

6. PRACOWNICY ZATRUDNIENI W SZKOLE

Pomagaja w ewakuacji dzieci recznie oraz schodotazami. (Winda nieczynna- odciete zasilanie)

W kazdym z przypadkéw wymagajacym ewakuacji nalezy postgpowaé zgodnie z planem
ewakuacji szkoty oraz ewakuowac si¢ drogami ewakuacyjnymi okreslonymi w procederze;

W przypadku zagrozenia lub wystapienia skazenia chemicznego (NSCh -niebezpieczne substancje
chemiczne) w zaleznosci od zaistnialej sytuacji nalezy postgpowaé zgodnie z zaleceniami

/pozosta¢ na miejscu lub ewakuowac sig/.



OGOLNE ZASADY EWAKUACJI

e Scisle stosowaé sie do przekazywanych zalecen.

e W pierwsze] kolejnosci przystagpi¢ do ratowania ludzi, przeprowadzajac ich ewakuacje
Z 7agrozonego rejonu.

e Rownolegle z zaalarmowaniem strazy pozarnej nalezy przystapi¢ do akcji ratowniczo — gasnicze;j
przy pomocy podrgcznego sprzetu gasniczego oraz hydrantéw wewnetrznych znajdujacych sie
w budynku.

o  Wylaczy¢ i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe.

e Zakonczy¢ pracg sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne przed dostgpem
0sOb niepowotanych.

e Przygotowa¢ do ewakuacji (zabezpieczy¢) wazne wytypowane mienie, dokumenty, pieczecie,
srodki finansowe itp.

e Usuna¢ z miejsca pozaru i bezposredniego sgsiedztwa wszelkie znajdujace si¢ tam materiaty
palne, wybuchowe, toksyczne, a takze cenny sprzet i urzadzenia oraz wazne dokumenty, nos$niki
informac;ji itp.

e W pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowaé osoby z tych pomieszczeh w ktorych powstat, pozar
(lub wystagpito inne zagrozenie) lub ktére znajduja si¢ na drodze rozprzestrzeniania si¢ ognia 0raz
pomieszczen w ktorych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drog ewakuacji moze zosta¢ odcigte
przez pozar lub zadymienie. Nalezy dazy¢ do tego, aby wsréd ewakuowanych w pierwszej
kolejnosci byly osoby o ograniczonej z roznych wzgledéw zdolno$ci poruszania si¢, natomiast
zamykac strumien ruchu powinny osoby, ktére moga poruszaé si¢ o wtasnych sitach.

e Osoby z ograniczong zdolnos$cig poruszania si¢ nalezy ewakuowaé przy wykorzystaniu
schodotazow lub przenosi¢ na rgkach.

e Pozamyka¢ okna.

e Wytypowane 0soby do dziatan zabezpieczajacych ewakuacje winny przystapi¢ do wykonywania
przypisanych im zadan.

e Na czolo grupy wyznacza si¢ nieformalnego przywodce (np.opiekunke) grupy klasowej,
nauczyciel wychodzi ostatni zabierajac dziennik.

o Wszystkie osoby opuszczajace szkole powinny zabra¢ rzeczy osobiste i przystgpi¢ do ewakuacji
postepujac zgodnie z postepujacymi zaleceniami i udaé si¢ na wyznaczone miejsce ewakuacji —
teren przed budynkiem szkolnym.

e Nie zamyka¢ pomieszczen.



e Wchodzac do pomieszczen lub stref silnie zadymionych, przyjmowac pozycje pochylong (jak
najblizej podtogi) oraz zabezpiecza¢ drogi oddechowe prostymi $rodkami (np. zmoczonym
w wodzie materiatem).

e Osoby odciete od wyjécia na parterze ewakuowac¢ oknami-balkonami.

e Podczas przechodzenia przez silnie zadymione odcinki drog ewakuacyjnych nalezy poruszaé si¢
wzdluz $cian, aby nie straci¢ orientacji co do kierunku ruchu.

¢ Wychowawcy (nauczyciele) informujg wicedyrektor o opuszczeniu klas przez uczniow;

e Wychowawcy (nauczyciele) na miejscu ewakuacji sprawdzaja obecnos¢ i przekazujg informacije
do wicedyrektora szkoty.

e Na miejscu ewakuacji nauczyciel 1 uczniowie przebywaja do czasu otrzymania stosownej
informacji co do powrotu i kontynuacji nauki lub jej zakonczenia.

e Nalezy przeciwdziata¢ panice wsrdd osob przebywajacych w budynku, wzywajac do zachowania

spokoju, informujac o drogach ewakuacji oraz roztacza¢ opieke nad potrzebujacymi pomocy, w
przypadku odcigcia droég ruchu dla pojedynczych osob lub grupy dzieci, nalezy niezwlocznie
dostepnymi $rodkami, bezposrednio lub przy pomocy oséb znajdujacych si¢ na zewnatrz odcigtej
strefy powiadomi¢ kierujacego akcja ratowniczg, osoby odciete od drog wyjscia, a znajdujace si¢
w strefie zagrozenia, nalezy zebra¢ w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od zrdédia zagrozenia
i w miar¢ posiadanych §rodkow i istniejacych warunkéw, ewakuowaé z zewnatrz przy pomocy

sprzetu przybylych jednostek Panstwowej Strazy Pozarne;j.

Do czasu przybycia strazy pozarnej nad akcija role kierownicza sprawuje Dyrektor lub Zastepca, a w razie

ich nieobecno$Sci osoba wyznaczona przez Dvrektora. Kazdy pracownik zobowiazany jest

podporzadkowacé sie poleceniom kierujacego akcja.

KOLEJNOSC EWAKUACJI / DROGI EWAKUACJI

Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg si¢ w szeregu 1 w sposob zorganizowany kierujg si¢ do
wskazanego wyjscia ewakuacyjnego. Porusza¢ si¢ nalezy po prawej stronie korytarzy 1 klatek
schodowych, wykonujac polecenia oséb funkcyjnych. Nauczyciele z uczniami majacymi zaj¢cia na
wyzszych kondygnacjach schodza po stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz
budynek i drogi ewakuacyjne sg juz wolne. Po opuszczeniu budynku dzieci wraz z nauczycielem udaje

si¢ na miejsce zbiorki, ktorym dla ucznioéw jest teren przed budynkiem szkolnym.



W trakcie ewakuacji sprawdzane sa:

e szatnia (obok sali gimnastycznej) - przez nauczyciela wf-u;

e ubikacje dolne i gorne - przez sprzataczki;

szatnie na parterze przez panal/ie sprzataczki,

KOLEJNOSC EWAKUACII

Podczas ewakuacji wraz z dzie¢mi ewakuuje si¢ nauczyciel obecnie majacy lekcje w danej sali

e piwnica - sale 01,02,03,04,05
— wyjscie gtowne
- sale 06,07,08,09,010,011,012,013,014,015,016

-wyj$cie nr 2

e parter:

- sale: 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,10a,stotdwka
-wyj$cie gtdéwne
- sale: 11,12,13,14,15,16,17,18,19,20,21,22

—wyjs$cie nr.2

e Ipictro - sale:101,102,103,104,105,106,107,108,109,110,111,112,113,114,115,116

— wyjscie gtowne
- sale: 117,118,119,120,121,122,123,124,125,126

—wyjs$cie nr.2

e |l pigtro:

- sale 201,202,203,204,205,206,207,208,209,210,211
— wyjscie gtowne

sale 212,213,214,215,216,217,218,223,pokdj nauczycielski

— wyjscie nr 2



Je$li zagrozenie powstalo w czasie przerwy (np. Sniadaniowej, obiadowej):

e Nauczyciele przebywajacy w §wietlicy wyprowadzaja dzieci przez drzwi wyjsciowe ze stotowki,
a nastgpnie przez drzwi gtowne szkoty.

e Nauczyciele na terenie ewakuacyjnym zabezpieczajg wejscie do szkoty przed ewentualnym
wbieganiem uczniéw do budynku.

¢ Inni nauczyciele znajdujacy si¢ na terenie szkoty pomagaja w ewakuacji uczniow.

e Uczniowie znajdujacy si¢ na korytarzach natychmiast udajg si¢, (jezeli tylko nie zagraza
bezpieczenstwu) pod salg, gdzie majg zajecia 1 stamtad pod opieka nauczyciela postepujg jak

poprzednio.

ROZMIESZCZENIE KLUCZY DO DRZWI - PUNKTOW EWAKUACJI:

o  Wyjscie gtdwne — w portierni szkoty

e Wyjscienr 2 - w portierni szkoty

OZNAKOWANIA DROGI EWAKUACJI I PLANOW EWAKUACJI

e Na korytarzach plany rozmieszczenia gasnic, plany ewakuacji (piwnica, parter, | pigtro, II pigtro).
e (Gasnice rozmieszczone sg w nastgpujacych miejscach:
wejscie gtowne 1 szt.
portiernia 1 szt.
korytarz parter wczesne 1 szt.
korytarz dolny-piwnica 2 szt.
kottownia 1szt, koc gasniczy
korytarz I pigtro 3 szt.
korytarz II pigtro 3 szt.
kuchnia 3 szt, koc gasniczy
pomieszczenie socjalne 1 szt.
e Oznakowanie fotoluminescencyjne:
drogi i kierunku ewakuacji (oznaczenia 101D.F, 102 D.F, 103 B, 104F, 105 D.F, 106
D.F)
drogi do hydrantéw (oznaczenia 201 E)

lokalizacj¢ wytacznikow pradu i gazu



Lokalizacj¢ gasnic (oznaczenia 202 C.E)

e Telefony:
STRAZ POZARNA 998
POGOTOWIE RATUNKOWE 999
POLICIJA 997
POGOTOWIE GAZOWE 992
POGOTOWIE ENERGETYCZNE 991
POGOTOWIE WODOCIAGOWE 994

OBOWIAZKI WYCHOWAWCOW KLAS / SEKRETARIATU SZKOLY

1.  Posiada¢ wykaz waznych dokumentow, urzadzen , pieczecti itp. , ktore majg by¢ zabezpieczone /
ewakuowane;

2.  Posiada¢ przygotowane pojemniki na dokumenty , pieczeci itp.;

3. Przeszkoli¢ ucznidéw w zakresie organizacji, przebiegu ewakuacji;

4.  Przeprowadzi¢ probg ewakuacje klas w ramach godzin wychowawczych;

POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Wyznaczy¢ nauczycieli regulujacych ruchem, zabezpieczajacych dokumenty, wazne mienie itp.;
2. Na terenie szkoty do czasu otrzymania innych dyspozycji pozostaje kierownik gospodarczy oraz

wyznaczone osoby funkcyjne.

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. z 2002 r. Nr 147, poz. 1229
2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 21 kwietnia 2006 r. w sprawie
ochrony pozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terenow (Dz. U. Nr 80, poz. 563)

3. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2005 r. w sprawie szczegotowego dziatania Szefa

Obrony Cywilnej Kraju, Szefow Obrony Cywilnej wojewodztw, powiatow i gmin.

Opracowal: Kierownik Gospodarczy Zbigniew Bulczak



