ZARZADZENIE Nr 22/2021
Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno-\Wychowawczego im. Biskupa
z Miry Swietego Mikolaja w Zukowie
z dnia 17.08.2021r.

w sprawie okreslenia zasad zwrotu kosztow dojazdu
nauczycieli Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego im. Biskupa
z Miry Swietego Mikolaja w Zukowie
na nauczanie indywidualne w domu ucznia/wychowanka

Podstawa prawna:

e §2-§51§7-3§9 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017r.
w sprawie indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci
i indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. z 2017r.,poz. 1616),

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji narodowej z dnia 23 kwietnia 2013r. w sprawie warunkoéw
i sposobu organizowania zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci i mlodziezy
z uposledzeniem umystowym w stopniu gltgbokim (Dz. U. z 2013r., poz.529),

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo O$wiatowe (Dz. U. z 2017r., poz.59),

e Art.91c ust. 1; art.7 ust. 1 Ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (Dz. U.
z 2019r),

e Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2019r., poz.1040 ze zm.),

e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013r. w sprawie
naleznos$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionego w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013r., poz. 167),

e Rozporzadzenie Ministra Transportu z dnia 23 pazdziernika 2007r. zmieniajace
Rozporzadzenie w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celow stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerdéw
niebedacych wlasno$cig pracodawcy (Dz. U. z 2007r. nr 201 poz. 1462).

Jezeli w zapisie wystepuje zwrot ,, nauczanie indywidualne” — to mamy na uwadze roOwniez zajecia
rewalidacyjno-wychowawcze dla dzieci i mtodziezy z niepetlnosprawno$ciag intelektualng w stopniu
glebokim.

Zarzadza si¢ co nastgpuje:

1. Nauczaniem indywidualnym oraz indywidualnymi zajeciami rewalidacyjno-wychowawczych dla
dzieci 1 mlodziezy z niepelnosprawno$cig intelektualng w stopniu glgbokim obejmuje si¢
ucznidéw/wychowankéw Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego im. Biskupa z Miry
Swictego Mikotaja w Zukowie, ktorych stan zdrowia uniemozliwia lub znacznie utrudnia
uczeszezanie do szkoty. Prowadzone jest przez jednego lub kilku nauczycieli szkoty, ktorym Dyrektor
placowki powierza ich prowadzenie.

2. Nauczycielowi, ktory prowadzi nauczanie indywidualne poza siedzibg szkoty, dyrektor wydaje
pisemne polecenie wyjazdu stuzbowego (jednorazowo na okres semestru szkolnego), w celu realizacji
tej czynnosci poza stalym miejscem pracy okreslonym w umowie o pracg lub w akcie mianowania.

3. Dyrektor zapewnia zwrot kosztéw dojazdu nauczycieli realizujagcych nauczanie indywidualne
w domach uczniow w ustalonej wysokosci.

4. Srodek whasciwy do odbycia podrozy shuzbowej okresla Dyrektor.

5. Na wniosek dyrektor moze wyrazi¢ zgode na przejazd srodkami prywatnymi (np. samochodem
osobowym, motocyklem lub motorowerem), przy czym nie jest to jego obowigzek. Dyrektor moze
nakaza¢ nauczycielowi, aby skorzystal on ze $rodkéw komunikacji publicznej (szczegélnie gdy
istnieje taka mozliwo$¢).



6. Zwrot kosztow za dojazd nauczyciela na nauczanie indywidualne w domu ucznia rozlicza si¢
w cyklu miesigcznym w oparciu o otrzymang od pracodawcy delegacj¢ (podpisana kazdorazowo przez
rodzica wraz z data zrealizowanych zaje¢) 1 wymaga pisemnego potwierdzenia
dyrektora/wicedyrektora placowki o liczbie odbytych zaje¢ (zgodnie z opracowanym arkuszem
rozliczen wyjazdow — zatacznik nr 1).

7. Przy pokrywaniu kosztow dojazdu nauczycieli w celu zrealizowania zaje¢ w domu
ucznia/wychowanka ustala si¢ w nastepujace zasady:

a) przy  przejazdach  $rodkami  komunikacji ~ publicznej  zwrot  kosztow  nastgpuje
w wysokosci ceny biletu na trasie: placowka-dom dziecka/wychowanka —placowka

b) w przypadku braku komunikacji publicznej zwrot kosztow nastgpuje w wysokosci stanowigcej
iloczyn przejechanych kilometrow przez stawke za jeden kilometr przebiegu, ustalong przez
pracodawce, ktora nie moze by¢ wyzsza niz okreslona w Rozporzadzeniu Ministra Transportu z dnia
23 pazdziernika 2007r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdacych
wlasno$cia pracodawcy tj. 0,8358 zt/km.

c) ustalenie racjonalnego przebiegu trasy podlegajacej zwrotowi kosztow za dojazd nauczyciela lezy
w kompetencji dyrektora placowki.

d) zwrot kosztow za dojazdy nauczyciela nie obowigzuje w sytuacji, kiedy miejsce zamieszkania
nauczyciela znajduje si¢ w tej samej miejscowosci, w ktorej ma by¢ realizowane nauczanie
indywidualne lub gdy lezy na trasie, ktérg nauczyciel pokonywatby w celu przybycia z miejsca
zamieszkania do pracy w SOSW.

8. Zobowiazuje si¢ nauczycieli realizujacych nauczanie indywidualne w domu ucznia do zapoznania
z niniejszym zarzgdzeniem i ustalonymi zasadami zwrotu kosztow dojazdu na nauczanie indywidualne
w domu ucznia/wychowanka.

9. Whniosek nauczyciela skierowany do dyrektora placowki na wyrazenie zgody na przejazd srodkami

prywatnymi (np. samochodem prywatnym, motocyklem lub motorowerem) nalezy ztozyé z data
wejécia zarzadzenia w zycie.

10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.09.2021r.



Zatacznik Nr 1

Do Zarzadzenia nr 23/2021
Dyrektora SOSW w Zukowie
Z dnia 17.08.2021r.

Delegowany Data i miejsce sporzadzenia:
Imie i nazwisko :

Stanowisko:

Cel wyjazdu i miejsce docelowe:

Do polecenia wyjazdu stuzbowego Nr ..........cccoeiiiiiiiiiiiiiiiiiiann, zdnia ...,
ROZLICZENIE KOSZTOW PODROZY SLUZBOWE ...................
WYJAZD PRZYJAZD Srodek Diety
miejscowosé data | godz. | miejscowosé data | godz. | lokomocjit | (ilos¢)
Charakter wydatku Wartosc [z | [ar]
Koszty przejazdéw udokumentowanych razem
Ryczalt za dojazdy/Kilometréwka | ............. km
Diety [llo$é: | ...... | Stawka: | ...........
Koszty podrézy Noclegi udokumentowane
Ryczatt za nocleg
Pozostate koszty podrézy na podstawie
zatgczonych dowoddéw zakupu
Liczba zatgczonych dowodow: RAZEM
Stownie:
Uwagi:
Rozliczenie sprawdzit i zatwierdzit: Rozliczenie sporzgdzit:
. (da iz-a.) ............... (podpls) ................. (da iz.a.) ............... (pOdeS) ..............
Rozliczenie zaliczki Wartos¢ [z1] | [or]

Do polecenia wyjazdu stuzbowego Pobrano zaliczke

Koszty podrézy razem

Nr zdnia...........
Do wypftaty/zwrotu
Kwituje wptate / wyptate Kwituje zwrot / odbiér
.. (da iz-a.) ............... (pOdeS ) ................ (da iz.a.) ....... (pOdeSde Iegowanego) .

L uzyé skrotow:
P —pociag ; L — samolot ; A — autobus/bus ; S F — samochod firmowy; SP — samochdd prywatny ; £ - prom



Zatgcznik Nr 2

rrrrrrrrr
z dnia 17 sierpnia 2021

ROZLICZENIE DOJAZDOW - INDYWIDUALNE ZAJECIA REW. - WYCH., NAUCZANIE INDYWIDUALNE

Rozklad dojazdow:

dhugosé oszt biletu kom.
km pub.[z1]

Poniedziatek
Wtore
Sroda
Czwa

te

Za Miesiac .......ccvvevviiiiiinnenne... TO k szkolny ......cocoveviiiiiiiiiin..
DATY PLAN TYGODNIOWY Suma koszt PODPISY
Pn Wt Sr Czw Pt km biletow Nauczyciel | Dyrekcja
(tygodnie roz liczeniowe )




