ZALACZNIK NR 13A POD

16. SYGNALISTA ZGLASZAJACY NARUSZENIA PRAWA

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC SYGNALISTY

Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o tym, ktére dane osobowe bedq przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim
sposobem, jest Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy im. Biskupa z Miry Swietego Mikotaja w Zukowie

Moga sie Panstwo z nami kontaktowa¢ w nastepujacy sposob:
- listownie na adres: ul. Gdyriska 7a, 83 - 330 Zukowo

- poprzez e-mail: sekretariat@soswzukowo.pl

- telefonicznie: 58 681 83 71

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, macie Panstwo prawo kontaktowaé sie z naszym
Inspektorem ochrony danych na adres mailowy: iod@soswzukowo.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Cel i podstawa przetwarzania

1) art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO* - realizacja obowigzku prawnego, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o0 ochronie sygnalistow w celu realizacji zadan zwigzanych z obstugg zgtoszehn wewnetrznych (w szczegéinosci: przyjecie
i weryfikacja zgtoszenia, prowadzenie rejestru zgtoszer wewnetrznych, prowadzenie ze zgtaszajacym korespondencii,
archiwizacji sprawy),

2) art. 9 ust. 2 lit. g) RODO - gdy przetwarzanie danych jest niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z waznym interesem
publicznym w zwigzku z przepisami ustawy o ochronie sygnalistow, jezeli dane osobowe szczegdinych kategorii zawarte sg
w zgtoszeniu wewnetrznym,

3) art. 6 ust. 1lit. a) RODO - zgoda** osoby zgtaszajacej na ujawnienie swojej tozsamosci, ktdra pozwoli nam na ujawnienie
tozsamos$ci m.in. osobie, ktdrej zgtoszenie dotyczy.

Okres przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakoniczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakorczono dziatania

nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami, czyli przez okres wskazany w ustawie

0 sygnalistach.

Odbiorcy danych osobowych

Dane osobowe beda udostepniane wytacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisow prawa lub

podpisanych uméw. Dane osobowe bedg udostepniane odrebnym administratorom, tj. wtasciwym organom, w przypadku

podejmowania dziatar nastepczych.

Prawa oséb

Osoby zgtaszajace majg prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, prawo zadania usuniecia danych

w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz prawo do ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia skargi

do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl).

Ponadto, w przypadku wyrazenia zgody, prawo do wycofania si¢ ze zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢

z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Informacja o wymogu podania danych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak wymagane w zakresie wskazanym w przepisach prawa. Niepodanie danych

moze skutkowac brakiem mozliwosci weryfikacji i rozpatrzenia zgtoszenia, przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego lub

nawigzania kontaktu w celu przekazania informacji zwrotne;.

*RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6ine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.3))
**Zgoda nie jest wymagana w sytuacji, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw
prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego
osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie.

Przed takim ujawnieniem danych osobowych, wtaciwy organ publiczny lub wtasciwy sad powiadamia o tym osobe zgtaszajaca,
przesytajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powoddw ujawnienia danych osobowych, chyba Ze takie
powiadomienie zagrozi postepowaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sadowemu
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17. OSOBY TRZECIE W PROCESIE ZGLASZANIA NARUSZEN PRAWA (DANE PRZEKAZANE PRZEZ
SYGNALISTE)

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC OSOB TRZECICH (DANE PRZEKAZANE PRZEZ
SYGNALISTE)

Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o tym, ktére dane osobowe beda przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim
sposobem, jest Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy im. Biskupa z Miry Swietego Mikotaja w Zukowie

Mogaq sie Panstwo z nami kontaktowaé w nastepujacy sposob:
- listownie na adres: ul. Gdyriska 7a, 83 - 330 Zukowo

- poprzez e-mail: sekretariat@soswzukowo.pl

- telefonicznie: 58 681 83 71

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, macie Panstwo prawo kontaktowaé sie z naszym
Inspektorem ochrony danych na adres mailowy: iod@soswzukowo.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Cel i podstawa przetwarzania

1) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO* - realizacja obowigzku prawnego w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow, w celu realizacji zadan zwigzanych z obstugg zgtoszen wewnetrznych (w szczegdlnosci: przyjecie
i weryfikacja zgtoszenia, prowadzenie rejestru zgtoszen wewnetrznych, archiwizacji sprawy),

2) art. 9 ust. 2 lit. g) RODO - gdy przetwarzanie danych jest niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z waznym interesem
publicznym w zwigzku z przepisami ustawy o ochronie sygnalistow, jezeli dane osobowe szczegoinych kategorii zostaty
zawarte w zgtoszeniu wewnetrznym.

Okres przechowywania danych

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakoniczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakorczono dziatania

nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami, czyli przez okres wskazany w ustawie

o sygnalistach.

Dane osobowe mogq by¢ przetwarzane przez okres diuzszy niz wskazano powyzej w sytuacji, gdy dokumenty zwigzane ze

zgloszeniem wewnetrznym stanowig czeSC postepowan przygotowawczych lub akt spraw sadowych lub sgdowo

administracyjnych.

Odbiorcy danych osobowych

Dane osobowe beda udostepniane wytacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisow prawa lub

podpisanych uméw. Dane osobowe bedg udostepniane odrebnym administratorom, tj. wtasciwym organom, w przypadku

podejmowania dziatan nastepczych.

Prawa osdb

Osoba, ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do tredci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, prawo do zadania

usuniecia danych w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz prawo do ograniczenia przetwarzania, a takze prawo

do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail:
kancelaria@uodo.gov.pl).

Kategorie danych

Dane podane przez sygnaliste w zgloszeniu wewnetrznym mogq obejmowaé dane identyfikujgce: m.in. imig i nazwisko,

stanowisko, miejsce pracy, opis naruszenia.

Zrédto danych

Zrédto danych zgodnie z art. 8 ust. 5 ustawy o sygnalistach nie jest jawne, chyba ze sygnalista nie speini warunkéw wskazanych

w art. 6 ww. ustawy lub wyrazi wyrazng zgode na ujawnienie swojej tozsamosci lub przekazanie danych.

*RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.3))
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18. DLA ADMINISTRATORA SKRZYNKI DO DORECZEN ELEKTRONICZNYCH

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC ADMINISTRATORA SKRZYNKI DO DORECZEN
ELEKTRONICZNYCH

Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o tym, ktére dane osobowe beda przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim
sposobem, jest Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy im. Biskupa z Miry Swietego Mikotaja w Zukowie

Moga sie Panistwo z nami kontaktowa¢ w nastepujacy sposob:
- listownie na adres: ul. Gdyriska 7a, 83 - 330 Zukowo

- poprzez e-mail: sekretariat@soswzukowo.pl

- telefonicznie: 58 681 83 71

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, macie Panstwo prawo kontaktowaé sie z naszym
Inspektorem ochrony danych na adres mailowy: iod@soswzukowo.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Cel przetwarzania
Celem przetwarzania danych osobowych jest utworzenie i aktywowanie skrzynki do doreczen elektronicznych i wyznaczenie
Pani/Pana na jej administratora.

Podstawa przetwarzania danych
Podstawg przetwarzania danych sg przepisy prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO* w zwigzku z ustawg z dnia 18 listopada
2020 r. o doreczeniach elektronicznych.

Obowiazek podania danych
Podanie danych jest dobrowolne, niemniej niepodanie danych uniemozliwi zatozenie skrzynki do e-doreczen i jej administrowanie.

Okres przechowywania danych
Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu zgodnie z przepisami prawa lub do momentu, gdy
w powierzonej funkcji administratora skrzynki do e-doreczen zastapi Pania/Pana inna osoba.

Odbiorcy danych

Odbiorcami Panstwa danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do ujawnienia im danych na mocy przepiséw prawa
m.in. do Ministra wta$ciwego do spraw informatyzacji jako podmiotu prowadzacego Baze Adreséw Elektronicznych oraz do
innych oséb i podmiotéw posiadajacych tytut prawny do zasobdw skrzynki wynikajacy z orzeczenia sadowego albo z aktu
administracyjnego, a takze podmioty $wiadczace dla nas ustugi na podstawie podpisanych uméw.

Prawa osdb

Macie Panstwo prawo do: ochrony swoich danych osobowych, informacji, dostepu do nich, uzyskania ich kopii, sprostowania,
ograniczenia ich przetwarzania, powiadomienia o ich sprostowaniu, usunieciu lub ograniczeniu przetwarzania, niepodleganiu
zautomatyzowanemu przetwarzaniu danych, kontaktu z 10D, odszkodowania za szkode majatkowa lub niemajatkowa oraz prawo
wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail:
kancelaria@uodo.gov.pl).

*Skrot RODO odnosi sie do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).
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19. DLA NADAWCOW | ODBIORCOW E-DORECZEN ORAZ 0SOB ICH REPREZENTUJACYCH

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WOBEC NADAWCOW | ODBIORCOW E-DORECZEN ORAZ 0SOB
ICH REPREZENTUJACYCH

Administrator danych
Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o tym, ktére dane osobowe beda przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim
sposobem, jest Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy im. Biskupa z Miry Swietego Mikotaja w Zukowie

Mogaq sie Panstwo z nami kontaktowaé w nastepujacy sposob:
- listownie na adres: ul. Gdyriska 7a, 83 - 330 Zukowo

- poprzez e-mail: sekretariat@soswzukowo.pl

- telefonicznie: 58 681 83 71

Inspektor ochrony danych
We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, macie Panstwo prawo kontaktowaé sie z naszym
Inspektorem ochrony danych na adres mailowy: iod@soswzukowo.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Cel przetwarzania

Przetwarzamy Paristwa dane w celu doreczania i odebrania korespondenciji z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego i publicznej ustugi hybrydowej - zgodnie z ustawg z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach
elektronicznych.

Podstawa przetwarzania danych

Podstawy przetwarzania danych zawartych w prowadzonej korespondenciji wynikajg z charakteru tej korespondencii:

- art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (w zakresie korespondenciji prowadzonej w celu zawarcia czy realizacji umowy, podjecia dziatan
przed jej zawarciem na Panstwa zadanie),

- art. 6 ust. 1lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. b) RODO (w zakresie korespondencji dotyczacej przetwarzania danych niezbednych do
wypetnienia obowigzku prawnego, ktory ciazy na administratorze),

- art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit. g) RODO (w zakresie korespondencji dotyczacej przetwarzania danych niezbednych ze
wzgleddw zwigzanych z waznym interesem publicznym),

- art. 6 ust. 1 lit. €) RODO (w zakresie korespondenciji dotyczacej przetwarzania danych niezbednych do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym, w tym realizowania naszych dziatan statutowych) w zwigzku z ustawami dotyczacymi
prowadzonych spraw.

Przetwarzanie danych w zakresie doreczenia i odebrania korespondencji z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego
doreczenia elektronicznego i publicznej ustugi hybrydowej realizowane jest na podstawie art. 6 ust 1 lit. c) RODO w zwigzku
z ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych.

Okres przechowywania danych
Dane osobowe zawarte w korespondencji bedziemy przechowywa¢ w zaleznosci od jej rodzaju - przez okres wynikajacy
z przepisdw kancelaryjno-archiwalnych obowigzujgcych w naszej placéwce.

Odbiorcy danych
Odbiorcami Panstwa danych osobowych moga byé podmioty uprawnione do ujawnienia im danych na mocy przepiséw prawa
m.in. podmiot realizujacy e-doreczenia, a takze podmioty Swiadczace dla nas ustugi na podstawie podpisanych uméw.

Informacja o zrédle pochodzenia danych, dobrowolnosci/obowigzku podania danych

Dane nadawcéw/odbiorcéw zgromadzone w systemie elektronicznym sg publicznie dostepne. Dane 0s6b reprezentujacych
nadawcow/odbiorcow otrzymaliSmy od niniejszych instytucji/organéw/firm.

Podanie danych jest niezbedne do wymiany korespondencii.

Prawa oséb

Macie Panstwo prawo do: ochrony swoich danych osobowych, informacji, dostepu do nich, uzyskania ich kopii, sprostowania,
ograniczenia ich przetwarzania, powiadomienia o ich sprostowaniu, usunieciu lub ograniczeniu przetwarzania, niepodleganiu
zautomatyzowanemu przetwarzaniu danych, kontaktu z 10D, odszkodowania za szkode majatkowa lub niemajatkowa oraz prawo
wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail:
kancelaria@uodo.gov.pl).

*Skrot RODO odnosi sie do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).
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