
ZAŁĄCZNIK NR 13A POD 

 WZORY OBOWIĄZKÓW INFORMACYJNYCH 02.2025 Strona 1 z 5 
 

 

16. SYGNALISTA ZGŁASZAJĄCY NARUSZENIA PRAWA 

OBOWIĄZEK INFORMACYJNY WOBEC SYGNALISTY 

Administrator danych 
Administratorem, czyli podmiotem decydującym o tym, które dane osobowe będą przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim 
sposobem, jest Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy im. Biskupa z Miry Świętego Mikołaja w Żukowie 
 
Mogą się Państwo z nami kontaktować w następujący sposób: 
- listownie na adres: ul. Gdyńska 7a, 83 - 330 Żukowo 
- poprzez e-mail: sekretariat@soswzukowo.pl 
- telefonicznie: 58 681 83 71 

Inspektor ochrony danych 
We wszystkich sprawach dotyczących ochrony danych osobowych, macie Państwo prawo kontaktować się z naszym 
Inspektorem ochrony danych na adres mailowy: iod@soswzukowo.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.  

Cel i podstawa przetwarzania 
1) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO* – realizacja obowiązku prawnego, w związku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.   

o ochronie sygnalistów w celu realizacji zadań związanych z obsługą zgłoszeń wewnętrznych (w szczególności: przyjęcie  

i weryfikacja zgłoszenia, prowadzenie rejestru zgłoszeń wewnętrznych, prowadzenie ze zgłaszającym korespondencji, 

archiwizacji sprawy), 

2) art. 9 ust. 2 lit. g) RODO – gdy przetwarzanie danych jest niezbędne ze względów związanych z ważnym interesem 

publicznym w związku z przepisami ustawy o ochronie sygnalistów, jeżeli dane osobowe szczególnych kategorii zawarte są 

w zgłoszeniu wewnętrznym, 

3) art. 6 ust. 1 lit. a) RODO – zgoda** osoby zgłaszającej na ujawnienie swojej tożsamości, która pozwoli nam na ujawnienie 

tożsamości m.in. osobie, której zgłoszenie dotyczy. 

Okres przechowywania danych 
Dane osobowe będą przechowywane przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym zakończono działania 
następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami, czyli przez okres wskazany w ustawie  
o sygnalistach. 
Odbiorcy danych osobowych 
Dane osobowe będą udostępniane wyłącznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa lub 
podpisanych umów. Dane osobowe będą udostępniane odrębnym administratorom, tj. właściwym organom, w przypadku 
podejmowania działań następczych. 
Prawa osób 
Osoby zgłaszające mają prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, prawo żądania usunięcia danych 
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz prawo do ograniczenia przetwarzania, a także prawo do wniesienia skargi 
do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl). 
Ponadto, w przypadku wyrażenia zgody, prawo do wycofania się ze zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność  
z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 
Informacja o wymogu podania danych 
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak wymagane w zakresie wskazanym w przepisach prawa. Niepodanie danych 
może skutkować brakiem możliwości weryfikacji i rozpatrzenia zgłoszenia, przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego lub 
nawiązania kontaktu w celu przekazania informacji zwrotnej. 
 
 
*RODO - Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.3)) 
**Zgoda nie jest wymagana w sytuacji, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowiązkiem wynikającym z przepisów 
prawa w związku z postępowaniami wyjaśniającymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postępowaniami 
przygotowawczymi lub sądowymi prowadzonymi przez sądy, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przysługującego 
osobie, której dotyczy zgłoszenie. 
Przed takim ujawnieniem danych osobowych, właściwy organ publiczny lub właściwy sąd powiadamia o tym osobę zgłaszającą, 
przesyłając w postaci papierowej lub elektronicznej wyjaśnienie powodów ujawnienia danych osobowych, chyba że takie 
powiadomienie zagrozi postępowaniu wyjaśniającemu lub postępowaniu przygotowawczemu, lub sądowemu 
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17. OSOBY TRZECIE W PROCESIE ZGŁASZANIA NARUSZEŃ PRAWA (DANE PRZEKAZANE PRZEZ 

SYGNALISTĘ) 

OBOWIĄZEK INFORMACYJNY WOBEC OSÓB TRZECICH (DANE PRZEKAZANE PRZEZ 

SYGNALISTĘ) 

Administrator danych 
Administratorem, czyli podmiotem decydującym o tym, które dane osobowe będą przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim 
sposobem, jest Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy im. Biskupa z Miry Świętego Mikołaja w Żukowie 
 
Mogą się Państwo z nami kontaktować w następujący sposób: 
- listownie na adres: ul. Gdyńska 7a, 83 - 330 Żukowo 
- poprzez e-mail: sekretariat@soswzukowo.pl 
- telefonicznie: 58 681 83 71 

Inspektor ochrony danych 
We wszystkich sprawach dotyczących ochrony danych osobowych, macie Państwo prawo kontaktować się z naszym 
Inspektorem ochrony danych na adres mailowy: iod@soswzukowo.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.  

Cel i podstawa przetwarzania 
1) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO* – realizacja obowiązku prawnego w związku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.   

o ochronie sygnalistów, w celu realizacji zadań związanych z obsługą zgłoszeń wewnętrznych (w szczególności: przyjęcie  

i weryfikacja zgłoszenia, prowadzenie rejestru zgłoszeń wewnętrznych, archiwizacji sprawy), 

2) art. 9 ust. 2 lit. g) RODO – gdy przetwarzanie danych jest niezbędne ze względów związanych z ważnym interesem 

publicznym w związku z przepisami ustawy o ochronie sygnalistów, jeżeli dane osobowe szczególnych kategorii zostały 

zawarte w zgłoszeniu wewnętrznym. 

Okres przechowywania danych 
Dane osobowe będą przechowywane przez okres 3 lat po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym zakończono działania 
następcze, lub po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami, czyli przez okres wskazany w ustawie  
o sygnalistach. 
Dane osobowe mogą być przetwarzane przez okres dłuższy niż wskazano powyżej w sytuacji, gdy dokumenty związane ze 
zgłoszeniem wewnętrznym stanowią część postępowań przygotowawczych lub akt spraw sądowych lub sądowo 
administracyjnych. 
Odbiorcy danych osobowych 
Dane osobowe będą udostępniane wyłącznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa lub 
podpisanych umów. Dane osobowe będą udostępniane odrębnym administratorom, tj. właściwym organom, w przypadku 
podejmowania działań następczych. 
Prawa osób 
Osoba, której dane dotyczą posiada prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, prawo do żądania 
usunięcia danych w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz prawo do ograniczenia przetwarzania, a także prawo 
do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail: 
kancelaria@uodo.gov.pl). 
Kategorie danych 
Dane podane przez sygnalistę w zgłoszeniu wewnętrznym mogą obejmować dane identyfikujące: m.in. imię i nazwisko, 
stanowisko, miejsce pracy, opis naruszenia. 
Źródło danych 
Źródło danych zgodnie z art. 8 ust. 5 ustawy o sygnalistach nie jest jawne, chyba że sygnalista nie spełni warunków wskazanych 
w art. 6 ww. ustawy lub wyrazi wyraźną zgodę na ujawnienie swojej tożsamości lub przekazanie danych. 
 
*RODO - Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.3)) 
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18. DLA ADMINISTRATORA SKRZYNKI DO DORĘCZEŃ ELEKTRONICZNYCH 

OBOWIĄZEK INFORMACYJNY WOBEC ADMINISTRATORA SKRZYNKI DO DORĘCZEŃ 

ELEKTRONICZNYCH 

Administrator danych 
Administratorem, czyli podmiotem decydującym o tym, które dane osobowe będą przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim 
sposobem, jest Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy im. Biskupa z Miry Świętego Mikołaja w Żukowie 
 
Mogą się Państwo z nami kontaktować w następujący sposób: 
- listownie na adres: ul. Gdyńska 7a, 83 - 330 Żukowo 
- poprzez e-mail: sekretariat@soswzukowo.pl 
- telefonicznie: 58 681 83 71 

Inspektor ochrony danych 
We wszystkich sprawach dotyczących ochrony danych osobowych, macie Państwo prawo kontaktować się z naszym 
Inspektorem ochrony danych na adres mailowy: iod@soswzukowo.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.  

Cel przetwarzania 
Celem przetwarzania danych osobowych jest utworzenie i aktywowanie skrzynki do doręczeń elektronicznych i wyznaczenie 
Pani/Pana na jej administratora. 

Podstawa przetwarzania danych 
Podstawą przetwarzania danych są przepisy prawa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO* w związku z ustawą z dnia 18 listopada 
2020 r. o doręczeniach elektronicznych. 

Obowiązek podania danych 
Podanie danych jest dobrowolne, niemniej niepodanie danych uniemożliwi założenie skrzynki do e-doręczeń i jej administrowanie. 

Okres przechowywania danych 
Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu zgodnie z przepisami prawa lub do momentu, gdy 
w powierzonej funkcji administratora skrzynki do e-doręczeń zastąpi Panią/Pana inna osoba. 

Odbiorcy danych 
Odbiorcami Państwa danych osobowych mogą być podmioty uprawnione do ujawnienia im danych na mocy przepisów prawa 
m.in. do Ministra właściwego do spraw informatyzacji  jako  podmiotu  prowadzącego Bazę  Adresów  Elektronicznych  oraz  do  
innych  osób  i podmiotów  posiadających  tytuł  prawny  do  zasobów skrzynki wynikający z orzeczenia sądowego albo z aktu 
administracyjnego, a także podmioty świadczące dla nas usługi na podstawie podpisanych umów. 
 

Prawa osób 
Macie Państwo prawo do: ochrony swoich danych osobowych, informacji, dostępu do nich, uzyskania ich kopii, sprostowania, 
ograniczenia ich przetwarzania, powiadomienia o ich sprostowaniu, usunięciu lub ograniczeniu przetwarzania, niepodleganiu 
zautomatyzowanemu przetwarzaniu danych, kontaktu z IOD,  odszkodowania za szkodę majątkową lub niemajątkową oraz prawo 
wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail: 
kancelaria@uodo.gov.pl). 

*Skrót RODO odnosi się do Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 
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19. DLA NADAWCÓW I ODBIORCÓW E-DORĘCZEŃ ORAZ OSÓB ICH REPREZENTUJĄCYCH  

OBOWIĄZEK INFORMACYJNY WOBEC NADAWCÓW I ODBIORCÓW E-DORĘCZEŃ ORAZ OSÓB 

ICH REPREZENTUJĄCYCH  

Administrator danych 
Administratorem, czyli podmiotem decydującym o tym, które dane osobowe będą przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim 
sposobem, jest Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy im. Biskupa z Miry Świętego Mikołaja w Żukowie 
 
Mogą się Państwo z nami kontaktować w następujący sposób: 
- listownie na adres: ul. Gdyńska 7a, 83 - 330 Żukowo 
- poprzez e-mail: sekretariat@soswzukowo.pl 
- telefonicznie: 58 681 83 71 

Inspektor ochrony danych 
We wszystkich sprawach dotyczących ochrony danych osobowych, macie Państwo prawo kontaktować się z naszym 
Inspektorem ochrony danych na adres mailowy: iod@soswzukowo.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.  

Cel przetwarzania 
Przetwarzamy Państwa dane w celu doręczania i odebrania korespondencji z wykorzystaniem publicznej usługi rejestrowanego 
doręczenia elektronicznego i publicznej usługi hybrydowej - zgodnie z ustawą z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach 
elektronicznych. 

Podstawa przetwarzania danych 
Podstawy przetwarzania danych zawartych w prowadzonej korespondencji wynikają z charakteru tej korespondencji:         
- art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (w zakresie korespondencji prowadzonej w celu zawarcia czy realizacji umowy, podjęcia działań 
przed jej zawarciem na Państwa żądanie),  
- art. 6 ust. 1 lit. c) oraz art. 9 ust. 2 lit. b) RODO (w zakresie korespondencji dotyczącej przetwarzania danych niezbędnych do 
wypełnienia obowiązku prawnego, który ciąży na administratorze), 
- art. 6 ust. 1 lit. c) oraz art. 9 ust. 2 lit. g) RODO (w zakresie korespondencji dotyczącej przetwarzania danych niezbędnych ze 
względów związanych z ważnym interesem publicznym), 
- art. 6 ust. 1 lit. e) RODO (w zakresie korespondencji dotyczącej przetwarzania danych niezbędnych do wykonania zadania 
realizowanego w interesie publicznym, w tym realizowania naszych działań statutowych) w związku z ustawami dotyczącymi 
prowadzonych spraw.  

Przetwarzanie danych w zakresie doręczenia i odebrania korespondencji z wykorzystaniem publicznej usługi rejestrowanego 
doręczenia elektronicznego i publicznej usługi hybrydowej realizowane jest na podstawie art. 6 ust 1 lit. c) RODO w związku  
z ustawą z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych. 

Okres przechowywania danych 
Dane osobowe zawarte w korespondencji będziemy przechowywać w zależności od jej rodzaju - przez okres wynikający  
z przepisów kancelaryjno-archiwalnych obowiązujących w naszej placówce.  

Odbiorcy danych 
Odbiorcami Państwa danych osobowych mogą być podmioty uprawnione do ujawnienia im danych na mocy przepisów prawa 
m.in. podmiot realizujący e-doręczenia, a także podmioty świadczące dla nas usługi na podstawie podpisanych umów. 

Informacja o źródle pochodzenia danych, dobrowolności/obowiązku podania danych 

Dane nadawców/odbiorców zgromadzone w systemie elektronicznym są publicznie dostępne. Dane osób reprezentujących 
nadawców/odbiorców otrzymaliśmy od niniejszych instytucji/organów/firm. 
Podanie danych jest niezbędne do wymiany korespondencji. 

Prawa osób 
Macie Państwo prawo do: ochrony swoich danych osobowych, informacji, dostępu do nich, uzyskania ich kopii, sprostowania, 
ograniczenia ich przetwarzania, powiadomienia o ich sprostowaniu, usunięciu lub ograniczeniu przetwarzania, niepodleganiu 
zautomatyzowanemu przetwarzaniu danych, kontaktu z IOD,  odszkodowania za szkodę majątkową lub niemajątkową oraz prawo 
wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail: 
kancelaria@uodo.gov.pl). 

*Skrót RODO odnosi się do Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 
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